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Biiro Yonetimi ve Yonetici
Asistanligi
SUZAN MEHMET GONC MEMesleki ve Teknik
Anadolu Lisesi

ALANIMIZIN AMACI;

© Kamu kurum ve
kuruluslari ile 6zel
sektor isletmelerinde
yoneticilerin ofis
calismalarina katki
saglamak ve biiro
faaliyetlerinde |
bulunmak lizere gorev
alabilecek nitelikli ‘
insan gticu
yetigtirmektir.




' BURO YONETIMI
ALANI VE

YONETICI

ASISTANLIGI

BOLUMU

L

BURO YONETIMI BOLUMU OKURSANTZ:

> Devlet Kurumlarina Memur olarak
atanabilirsiniz.
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BURO YONETIMI BOLUMU OKURSANTZ:

» Insan Kaynaklar1 ve Halkla Iliskiler
departmanlarinda calisabilirsiniz.

BURO YONETIMI BOLUMU OKURSANTZ:

> Cagr1 Merkezi Elemani olarak ¢alisabilirsiniz.




BURO YONETIMI BOLUMU OKURSANTZ:

> Hastanelerde Tibbi Sekreter olarak
calisabilirsiniz.

BURO YONETIMI BOLUMU OKURSANTZ:

> Avukatlik burolarinda Hukuk Sekreteri olarak
calisabilirsiniz.




BURO YONETIMI BOLUMU OKURSANTZ:

> Adalet Saraylarinda Zabit Katibi olabilirsiniz.

BURO YONETIMI BOLUMU OKURSANTZ:

Ayrica

» Cesitli Isletmeler ve idarelerinde,
» Hekimlik Biirolarinda,

» Miihendislik Biirolarinda,

» Mimarlik Biirolarinda

» Hatta tiim is kollarinda is bulabilme imkanina
sahipsiniz.




BURO YONETIMI ALANI

«insan Kaynaklari Yénetimi

*Agiz Ve Dis Sagligi

*Saglik Kurumlari igletmeciligi
*Tibbi Tanitim Ve Pazarlama
*Kooperatifgilik

*Nufus ve Vatandaslik




BURO YONETiIMI ALANI DALLARI

* HUKUK SEKRETERLIGI

* YONETICI ASISTANLIGI

* TICARET SEKRETERLIGI



